
8

遅刻・欠席連絡をする

①
チャネルアク
ションを選択

「欠席連絡」をタップします。

チャネル詳細

②子どもを選択

子どもを選択します。

子ども選択

③欠席連絡を入力する

欠席、遅刻をする日付と、欠席種別（病欠・都合欠・遅刻）を選択します。

各項目を入力し「連絡する」をタップします。

欠席連絡 欠席連絡 入力

④送信する

送信確認で「送信」をタップします。

欠席連絡 送信確認

連続して何日間か欠席する場合は、欠席する最初の日付
を選択してください。
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遅刻・欠席連絡を修正する・取り消す
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遅刻・欠席連絡を修正する 遅刻・欠席連絡を取り消す

「連絡を修正する」をタップし

ます。

①連絡を修正

欠席連絡

②内容を修正

項目を修正し「連絡する」を

タップします。

欠席連絡

③送信する

「送信」をタップします。

欠席連絡 送信確認

「連絡を取り消す」をタップし

ます。

①連絡を取り消す

欠席連絡

取り消し確認で「削除」をタッ

プします。

②取り消しの確定

欠席連絡 取り消し確認

病欠、都合欠でまとめて複数日(期間で「本日のみ」以外を選択)を登録した

場合は、すべての日の連絡が削除されます。

Check!


