
児童引き渡しの場合  マニュアル 

（１）放送で指示をするまで、児童は帰る準備をして教室内で待機する。 

   放送の指示で最下学年の弟や妹のクラスに移動。慈童園児童は少人数教室Ⅰに移動。 

（２） 引渡手順 

① 保護者自動車は、東門から西向きに入り２列縦隊で駐車する。 

② 保護者は児童玄関より入り、最小子の学級へ移動 

③ 保護者は教室の入り口（児童玄関に近い入り口）に立つ 

担任： 「次の方お願いします。」 

        「お子さんのお名前をお願いします。」 

 保護者：「○○○○と△△の母（父）です。」 

   担任： 「○○さんのお母さんですね。(お父さんですね。おじいさんですね。)」 

 

      （児童の方を向いて、大きな声で）「○○さん、△△さん、来てください。」 

（児童が来たら）「お母さんですか？」（と児童に確認） 

    （確認後）「気をつけて帰ってください。さようなら。」（名簿にチェック） 

④ 保護者は児童を連れ、児童玄関から帰宅 

⑤ 一方通行を守り安全に気をつけて、南門から出る。 

⑥ 引き渡しが終了次第、次の指示があるまで迎えのない児童をその場で待機させる。 

⑦ 迎えのない児童を少人数教室Ⅰに集め、保護者へ個々に連絡して、引き渡しを行う。 

 

＜駐車場の車の流れ＞ 
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        ※ 隙間を空けて縦列駐車します。お帰りの際はは南門から出る。 
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